Para a alteragéo da sua senha, vocé deve seguir os passos:

Acessar o webmail pelo site: https://www.office.com/
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Bem-vindo ao Microsoft 365

O aplicativo Microsoft 365 (anteriormente Office) permite que vocé crie,
compartilhe e colabore em um s6 lugar com seus aplicativos favoritos. Agora
incluindo o Copilot.*

e para obter a versao gratuita do Microsoft 365 >

B" Microsoft | Microsoft 365 produtos

Clicar em entrar e digitar o seu e-mail.
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Cligue em conta corporativa ou de estudante.
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Insira a sua senha atual.
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Parece que este email é utilizado em mais de uma
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Clicar em Entrar.
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A sua conta pode conter dupla autenticagao, se houver mostrara a seguinte opgao.

€ G @ B hips/lognmicosoftonlinecom/common/iogin AR B % o
Q
L 4
-
¥ Microsoft i
patrick wallace@vixbrasil.com o
Aprovar solicitacdo de entradas &
Abra seu aplicativo Authenticator e insira o w
namero mostrado para entrar.
47 ’
Nao ha nenhum nimero no aplicativo? Atualize para
a Gltima versgo.
Néo consigo usar meu apli ft
og
Termosdeuso  Privacidade e cookies  +.. 63

Vocé devera autenticar no seu aparelho de celular no aplicativo Authenticator da
Microsoft, e o login sera liberado.

Figura 1 - Microsoft Authenticator

Caso nao tenha configurado em seu celular, procure o Tl para configurar o acesso e seguir
com a alteracao de sua senha.



Depois de entrar em seu e-mail, va na opgéo indicada pela imagem.
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My Account (microsoft.com)

Na opcao senha, clique em alterar senha.
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Informagoes de
seguranca
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Mantenha seus métodos de verificagao
informagdes de seguranca atualizados.
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& Enviar comentarios

Desabilite um dispositivo perdido e revise
seus dispositivos conectados.

GERENCIAR DISPOSITIVOS
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Senha

Torne sua senha mais forte ou altere-a se
alguém mais a souber.

ALTERAR SENHA

Organizacoes
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Ver todas as organizacdes das quais vocé faz

parte.

GERENCIAR ORGANIZAGOES
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https://myaccount.microsoft.com/?ref=MeControl

Depois digite a sua nova senha e repita a sua nova senha.
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Alterar sua senha

ID de Usudrio
patrick wallace@vixbrasil. com

Nova senha
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Confirmar nova senha
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Obs.: A senha deve conter 8 caracteres no minimo, sendo obrigatério conter: Letra
maiuscula e minuscula, nimero e caractere especial.

Ex.: Cas812903%#*!
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Clicar em enviar.

Alterar sua senha

D de Ususrio
patrickwallace@vixbrasil.com

Nova senha

Confirmar nova senha

o |

2

s

P T )

12 0B e LD

1R ORE e P

a



« C m ) https://mysignins.microsoft.com/security-info PR ] m & & %

Sucesso, senha alterada

Agora vocé pode usar sua nova senha na
préxima vez que fazer logon.

Feito esse procedimento a sua senha terd sido alterada para a nova escolhida.

Caso tenha e-mail configurado em seu celular, ele ird solicitar a sua senha nova.

Se tiver algum problema na configuragao do seu celular apés a alteragao, procure o Tl
para obter auxilio.

Nao utilizar em hipétese alguma a senha padrao inicial que foi enviada pelo Tl na
criacao de sua conta de e-mail.
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